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MAS Krusné hory, o. p. s.
hleda kolegu/kolegyni na pozici

ASISTENT TYMU A PROJEKTOVY MANAZER

Hlavni napln prace:

e Vedeni administrativni agendy dle pozadavki nadiizeného pracovnika. Kompletovani
dokumentaci o projektu, vyhledavani informaci a jejich zpracovani, zajistovani chodu
kancelafe v ramci projektu, komunikace se ¢leny projektového tymu.

e Piiprava, realizace a vyhodnocovani individualnich projekta spole¢nosti

Pozadujeme:
e vysokoskolské vzdélani s min. 1 rokem praxe
e nebo stiedoskolské vzdélani s min. 3 roky praxe

manazerské a ekonomické projektové dovednosti

aktivni samostatny piistup, dobré komunikacni a organizac¢ni schopnosti
osobni vnitini soulad s cili a vizi organizace

loajalitu, flexibilitu a tymového ducha

obcanskou a trestni bezthonnost

dobrou znalost prace s MS Office

fidi¢sky prukaz skupiny B

zodpovédny piistup K vykonavanym ¢innostem

Vyhodou:

zkuSenosti s dotacemi ¢i vedenim a fizenim projektt

zkuSenost s praci s vefejnosti

aktivni znalost némeckého jazyka

ochota a schopnost ucit se

znalost mistniho prostedi kolem Ostrova, Krusnych hor a okoli

Nabizime:

e zazemi stabilni a diivéryhodné organizace ziizené obcemi
moznost seberealizace
pfijemné pracovni prostiedi
pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti dal$iho prodlouZeni
misto vykonu prace v Ostrove
zajimavé mzdové ohodnoceni S moZznosti riistu

V pripadé zijmu o nabizenou pozici nas prosim kontaktujte a zaslete emailem na adresu
reditel @mas-krusnehory.cz

e strukturovany Zivotopis

e motivacni dopis

e kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

Termin a misto osobniho pohovoru bude néasledné uptesnéno pracovnikem organizace.
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